附件1
北京信息科技大学党政管理部门、直属机构、群团组织

处级干部外出请假（报备）审批表
填报单位（盖章）：                           填报时间:

	姓  名
	
	职  务
	

	出发日期
	
	返回日期
	

	外出地点
	
	联系电话
	

	外出事由
	                    申请人签字：         年   月   日

	部门主要

负责人意见
	                  签字（盖章）：          年   月   日

	分管校领导意 见
	                  签字（盖章）：          年   月   日

	党委组织部备 案
	                  签字（盖章）：          年   月   日

	特殊情形
	


附件2
北京信息科技大学

教学单位处级干部外出请假（报备）审批表
填报单位（盖章）：                           填报时间:

	姓  名
	
	职  务
	

	出发日期
	
	返回日期
	

	外出地点
	
	联系电话
	

	外出事由
	                    申请人签字：         年   月   日

	部门主要

负责人意见
	                  签字（盖章）：          年   月   日

	党委组织部备  案
	                  签字（盖章）：          年   月   日

	特殊情形
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