附件1
2020年发展党员工作时间安排（学院党委版本）
	序号
	程     序
	完成时间
	工作要求

	0-1
	完成院级初级党课培训
	/
	10月12日
（周一）前
	注意核对：是否存在不满18周岁递交入党申请书的情况？

	
	团组织推优
	3月25日
（周三）前
	10月16日
（周五）前
	推优结果要公示。推优结果报送党支部时，请附被推荐团员的《团总支推荐表》及团支部推荐意见。

	
	党支部确定入党积极分子（第二梯队）
	4月1日
（周三）前
	10月21日
（周三）前
	党支部为入党积极分子指定培养联系人，组织入党积极分子填写《入党积极分子培养考察表》，并告知入党积极分子所辖班级。

	
	党支部将确定的入党积极分子（第二梯队）报学院党委备案
	4月9日
（周四）前
	10月23日
（周五）前
	

	
	学院党委将确定的入党积极分子（第二梯队）报学校党委备案
	4月16日
（周四）前
	10月28日
（周三）前
	领取《入党积极分子培养考察表》时请附《入党积极分子名单》。学院党委在《入党积极分子培养考察表》上审批盖章。

	0-2
	完成院级入党积极分子培训（中级党课）
	培养期内完成
	采取听党课（组织至少2场培训讲座或报告；组织入党积极分子完成学校大学生入党积极分子学习与考试系统的学习）、参加党内有关活动，给入党积极分子分配一定的社会工作以及集中培训等方法。

	
	入党积极分子培养
	
	

	1
	函调；群众意见调查；
党支部考核入党积极分子的情况（如成绩、违纪情况、宿舍卫生状况、参加活动情况等）；公开答辩（自选动作）；
初步拟定发展对象名单，报送学院党委。
	4月9日
（周四）前
	10月12日（周一）前
	注意核对：拟确定发展对象是否出自《年度发展计划》？是否存在确定发展对象前入党积极分子培养不足一年？

	2
	学院党委报送本学期《初步拟定发展对象名单》（参见模板）
	/
	10月14日
（周三）
	电子版即可。该名单主要用于协调全校发展计划指标。

	3
	组织部将反馈意见给需要调整发展计划的学院党委
	/
	10月16日
（周五）
	电话沟通确定后，党支部确定发展对象，正式向学院党委报送《发展对象名单》；学院党委审批，并在《入党积极分子培养考察表》上审批盖章；学院党委正式向学校党委报送《发展对象名单》。

	4
	党支部召开会议讨论确定发展对象，将《发展对象名单》上报学院党委审核备案；学院党委报学校党委备案。
	4月16日
（周四）前
	10月30日
（周五）前
	

	5
	发展对象参加校级党课培训
	5月初
	11月初
	校级党课培训为发展前的集中培训：①应主要为报送本学期发展对象名单中人员。②不参加该学期校级党课，本学期不能发展。

	6
	党支部对发展对象进行政治审查
	5月15日（周五）前
	11月18日
（周三）前
	政治审查结果形成《政审综合意见》。学院党委对发展和转正材料进行初审，并填写《发展党员工作组织材料初审情况登记表》。

	7
	学院党委初审发展对象的发展材料和预备党员转正材料
	
	
	

	8
	特邀组织员预审发展和转正材料
	5月18日
—22日
	11月18日—24日
	请附《发展对象名单》、《拟转正党员名单》和《发展党员工作组织材料初审情况登记表》便于特邀组织员核对。

	9
	学院党委进行拟发展党员和拟转正党员公示
	
	
	公示电子版发送至组织部备案。

	10
	组织部发放《入党志愿书》等相关材料
	5月27日
（周三）前
	11月25日
（周三）前
	领取《入党志愿书》时，请附提供给特邀组织员老师的《发展对象名单》、《拟转正党员名单》、《发展党员工作组织材料初审情况登记表》，以及《发展（转正）学生党员组织材料预审情况登记表》。 

	11
	填写《入党志愿书》；
党支部召开支部党员发展大会和转正大会（根据发展日期决定转正大会召开时间）
	6月5日
（周五）前
	12月4日
（周五）前
	请参照《北京信息科技大学发展学生党员工作规范》和《发展党员工作手册》（2017年9月版）填写要求，向发展对象集中讲解。

	12
	完成学院党委委员或组织员与发展对象谈话
	6月16日
（周二）前
	12月14日（周一）前
	

	13
	特邀组织员审核发展、转正材料
	6月18日
—23日
	12月15日—22日
	主要审核《入党志愿书》和《票决情况汇总表》。

	14
	学院党委召开会议审批
	6月24日
（周三）前
	12月23日（周三）前
	请附《发展对象名单》和《拟转正党员名单》；注意填写决议的位置为：第10页“基层党委审批意见”一栏。

	15
	学院党委向学校党委备案发展和转正情况，并领取通知书
	7月1日
（周三）前
	1月6日
（周三）前
	请报送《发展党员名单》、《转正党员名单》（纸质版加盖党委公章，电子版发至办公网组织部）和《发展（转正）学生党员组织材料审核情况登记表》，并从组织部领取《预备党员通知书》、《预备党员转正通知书》和《中共预备党员考察表》。
发展、转正工作结束后，学院党委应及时将新发展党员信息录入党员信息库，并及时更正转正党员相关信息。

	16
	学院党委组织新发展党员进行入党宣誓
	学期结束前
	

	17
	学院党委报送下年度发展党员计划
	/
	3月初
	根据入党积极分子成熟程度，确定下年度发展党员计划，并报送组织部。注意审核：1.发展计划中所列人员是否为入党积极分子；2.入党积极分子递交入党申请书时，是否已满18周岁；3.发展计划中所列人员确定为入党积极分子至其被确定为发展对象，培养时间是否满一年；4.预计发展时，入党积极分子所处年级是否为毕业年级。

	18
	学校党委组织部抽检发展、转正党员组织材料
	学期结束前
	请学院党委及党支部同步完成发展党员全程记实系统相关流程
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	序号
	程     序
	完成时间
	工作要求

	0-1
	完成院级初级党课培训
	/
	10月12日
（周一）前
	注意核对：是否存在不满18周岁递交入党申请书的情况？

	
	团组织推优
	3月25日
（周三）前
	10月16日
（周五）前
	推优结果要公示。推优结果报送党支部时，请附被推荐团员的《团总支推荐表》及团支部推荐意见。

	
	党支部确定入党积极分子（第二梯队）
	4月1日
（周三）前
	10月21日
（周三）前
	党支部为入党积极分子指定培养联系人，组织入党积极分子填写《入党积极分子培养考察表》，并告知入党积极分子所辖班级。

	
	党支部将确定的入党积极分子（第二梯队）报学院党总支备案
	4月9日
（周四）前
	10月23日
（周五）前
	

	
	学院党总支将确定的入党积极分子（第二梯队）报学校党委备案
	4月16日
（周四）前
	10月28日
（周三）前
	领取《入党积极分子培养考察表》时请附《入党积极分子名单》。本人、党支部、学院党总支填写后，报送学校党委；学校党委在《入党积极分子培养考察表》上审批盖章。

	0-2
	完成院级入党积极分子培训（中级党课）
	培养期内完成
	采取听党课（组织至少2场培训讲座或报告；组织入党积极分子完成学校大学生入党积极分子学习与考试系统的学习）、参加党内有关活动，给入党积极分子分配一定的社会工作以及集中培训等方法。

	
	入党积极分子培养
	
	

	1
	函调；群众意见调查；
党支部考核入党积极分子的情况（如成绩、违纪情况、宿舍卫生状况、参加活动情况等）；公开答辩（自选动作）；
初步拟定发展对象名单，报送学院党总支。
	4月9日
（周四）前
	10月12日（周一）前
	注意核对：拟确定发展对象是否出自《年度发展计划》？是否存在确定发展对象前入党积极分子培养不足一年？

	2
	学院党总支上报本学期《初步拟定发展对象名单》（参见模板）
	/
	10月14日
（周三）
	电子版即可。该名单主要用于协调全校发展计划指标。

	3
	组织部将反馈意见给需要调整发展计划的学院党总支
	/
	10月16日
（周五）
	电话沟通确定后，党支部确定发展对象，正式向学院党总支报送《发展对象名单》；学院党总支正式向学校党委报送《发展对象名单》，学校党委审批备案，并在《入党积极分子培养考察表》上盖章。

	4
	党支部召开会议讨论确定发展对象，将《发展对象名单》上报学院党总支备案；学院党总支报学校党委备案。
	4月16日（周四）
	10月30日
（周五）前
	

	5
	发展对象参加校级党课培训
	5月初
	11月初
	校级党课培训为发展前的集中培训：①应主要为报送本学期发展对象名单中人员。②不参加该学期校级党课，本学期不能发展。

	6
	党支部对发展对象进行政治审查
	5月15日
（周五）前
	11月18日
（周三）前
	政治审查结果形成《政审综合意见》。学院党总支对发展和转正材料进行初审，并填写《发展党员工作组织材料初审情况登记表》。

	7
	党总支初审发展对象的发展材料和预备党员转正材料
	
	
	

	8
	特邀组织员预审发展和转正材料
	5月18日
—22日
	11月18日—24日
	请附《发展对象名单》、《拟转正党员名单》和《发展党员工作组织材料初审情况登记表》便于特邀组织员核对。

	9
	学院党总支进行拟发展党员和拟转正党员公示
	
	
	公示电子版发送至组织部备案。

	10
	组织部发放《入党志愿书》等相关材料
	5月27日
（周三）
	11月25日
（周三）前
	领取《入党志愿书》时，请附提供给特邀组织员老师的《发展对象名单》、《拟转正党员名单》、《发展党员工作组织材料初审情况登记表》，以及《发展（转正）学生党员组织材料预审情况登记表》。

	11
	填写《入党志愿书》；
党支部召开支部党员发展大会和转正大会（根据发展日期决定转正大会召开时间）
	6月5日
（周五）前
	12月4日
（周五）前
	请参照《北京信息科技大学发展学生党员工作规范》和《发展党员工作手册》（2017年9月版）填写要求，向发展对象集中讲解。

	12
	学院党总支报送发展对象组织材料给党委组织部，以备学校党委委员谈话使用。
	6月8日
（周一）
	12月7日（周一）
	报送发展对象全套组织材料，转正党员组织材料暂不报送。
请附《发展对象名单》纸质版，便于安排谈话及取送组织材料使用。

	13
	党委组织部与学院党总支安排完成学校组织员与发展对象谈话
	6月9日
—15日
	12月8日
—14日
	

	14
	学院党总支从党委组织部取回发展对象组织材料
	6月16日
（周二）
	12月15日
（周二）
	

	15
	学院党总支开会讨论并形成决议
	6月17日
（周三）
	12月16日
（周三）
	请附《发展对象名单》和《拟转正党员名单》；注意填写决议的位置为：第10页“总支部委员会审查（审批）意见”一栏。

	16
	特邀组织员审核发展、转正材料
	6月18日
—19日
	12月16日—18日
	主要审核《入党志愿书》和《票决情况汇总表》。

	17
	学院党总支报送发展党员、转正党员组织材料给党委组织部，以备学校党委审批使用。
	6月22日
（周一）
	12月21日（周一）
	请附《党总支上报学校党委审批发展党员名单》、《党总支上报学校党委审批转正党员名单》（纸质版加盖党委公章，电子版发至办公网组织部） 和《发展（转正）学生党员组织材料审核情况登记表》

	18
	学校党委召开会议审批
	6月23日
（周二）
	12月22日（周二）
	

	19
	学院党总支从组织部取回发展材料、转正材料。学院党总支向学校党委备案发展和转正情况，并领取通知书
	7月1日
（周三）前
	1月6日
（周三）前
	请报送《发展党员名单》、《转正党员名单》（纸质版加盖党委公章，电子版发至办公网组织部），并从组织部领取发展、转正组织材料和《预备党员通知书》、《预备党员转正通知书》、《中共预备党员考察表》。
发展、转正工作结束后，学院党总支应及时将新发展党员信息录入党员信息库，并及时更正转正党员相关信息。

	20
	学校党委向北京市委教育工委备案发展、转正党员情况
	学期结束前
	

	21
	学院党总支组织新发展党员进行入党宣誓
	学期结束前
	

	22
	学院党总支报送下年度发展党员计划
	/
	3月初
	根据入党积极分子成熟程度，确定下年度发展党员计划，并报送组织部。注意审核：1.发展计划中所列人员是否为入党积极分子；2.入党积极分子递交入党申请书时，是否已满18周岁；3.发展计划中所列人员确定为入党积极分子至其被确定为发展对象，培养时间是否满一年；4.预计发展时，入党积极分子所处年级是否为毕业年级。

	23
	学校党委组织部抽检发展、转正党员组织材料及培养材料
	学期结束前
	请学院党总支及党支部同步完成发展党员全程记实系统相关流程
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采取听党课（组织至少


2


场培训讲座或报告；组织入党积极分子


完成学校大学生入党积极分子学习与考试系统的学习）、参加党内


有关活动，给入党积极分子分配一定的社会工作以及集中培训等


方法。


 


入党积极分子培养


 


1


 


函调；


群众意见调查；


 


党支部考核入党积极分子的情况（如成绩、违纪情况、宿舍卫生


状况、参加活动情况等）；


公开答辩


（


自选动作


）


；


 


初步拟定发展对象名单


，报送学院党委


。


 


4


月


9


日


 


（周


四


）前


 


10


月


1


2


日


（


周


一


）


前


 


注


意核对：


拟确定发展对象


是否


出自


《年度发展计划》


？是否存


在确定发展对象前入党积极分子培养不足一年？


 


2


 


学院党委


报送


本学期《


初步拟定


发展对象名单》（参见模板）


 


/


 


10


月


14


日


 


（周


三


）


 


电子版即可


。该名单主要用于协调全校发展计划


指标


。


 


3


 


组织部将反馈意见给需要调整发展计划的学院党委


 


/


 


10


月


16


日


 


（周


五


）


 


电话沟通


确定后，


党支部


确定发展对象，


正式


向学院党委报送


《发


展对象名单》


；


学院党委审批


，并在《入党积极分子培养考察表》


上审批盖章


；


学院党委正式


向学校党委


报送《发展对象名单》


。


 


4


 


党支部召开会议讨论确定发展对象


，


将《发展对象名单》上报学


院党委审核


备案


；学院党委报学校党委备案


。


 


4


月


1


6


日


 


（周


四


）前


 


10


月


30


日


 


（周


五


）前


 


5


 


发展对象参加校级党课培训


 


5


月


初


 


11


月


初


 


校级党课培训为发展前的集中培训：


①应主要为报送本学期发展


对象名单中人员。②不参加该学期校级党课，本学期不能发展。


 


6


 


党支部对发展对象进行政治审查


 


5


月


15


日


（周


五


）前


 


1


1


月


18


日


 


（周


三


）前


 


政治审查结果形成《政审综合意见》。


学院党委对发展和转正材料


进行初审，并填写


《发展党员工作组织材料初审情况登记表》


。


 


7


 


学院党委


初审


发展对象的发展材料和预备党员转正材料


 




附件 1   20 20 年 发展党员工作时间安排 （ 学院党委版本 ）  

序号  程       序  完成时间  工作要求  

0 - 1  完成 院级初级党课 培训  /  10 月 1 2 日   （周 一 ）前  注意核对： 是否存在不满 18 周岁递交入党申请书的情况？  

团组织推优  3 月 2 5 日   （周三）前  10 月 1 6 日   （周 五 ）前  推优结果要公示。推优结果报送党支部时 ， 请附 被推荐团员的 《团 总支推荐表》及团支部推荐意见。  

党支部确定入党积极分子 （ 第二梯队 ）  4 月 1 日   （周 三 ）前  10 月 2 1 日   （周 三 ）前  党支部 为入党积极分子指定培养联系人，组织入党积极分子填写 《入党积极分子培养考察表》，并 告知 入党积极分子 所辖班级。  

党支部将确定的入党积极分子 （ 第二梯队 ） 报 学院党委 备案  4 月 9 日   （周 四 ）前  1 0 月 2 3 日   （周 五 ）前   

学院 党委 将确定的 入党积极分子 （ 第二梯队 ） 报 学校 党委备案  4 月 16 日   （周 四 ）前  1 0 月 28 日   （周 三 ）前  领取《入党积极分子培养考察表》 时 请附 《入党积极分子名单》 。 学院党委在 《入党积极分子培养考察表》 上审批盖章。  

0 - 2  完成院级入党积极分子培训（中级党课）  培养期内完成  采取听党课（组织至少 2 场培训讲座或报告；组织入党积极分子 完成学校大学生入党积极分子学习与考试系统的学习）、参加党内 有关活动，给入党积极分子分配一定的社会工作以及集中培训等 方法。  

入党积极分子培养  

1  函调； 群众意见调查；   党支部考核入党积极分子的情况（如成绩、违纪情况、宿舍卫生 状况、参加活动情况等）； 公开答辩 （ 自选动作 ） ；   初步拟定发展对象名单 ，报送学院党委 。  4 月 9 日   （周 四 ）前  10 月 1 2 日 （ 周 一 ） 前  注 意核对： 拟确定发展对象 是否 出自 《年度发展计划》 ？是否存 在确定发展对象前入党积极分子培养不足一年？  

2  学院党委 报送 本学期《 初步拟定 发展对象名单》（参见模板）  /  10 月 14 日   （周 三 ）  电子版即可 。该名单主要用于协调全校发展计划 指标 。  

3  组织部将反馈意见给需要调整发展计划的学院党委  /  10 月 16 日   （周 五 ）  电话沟通 确定后， 党支部 确定发展对象， 正式 向学院党委报送 《发 展对象名单》 ； 学院党委审批 ，并在《入党积极分子培养考察表》 上审批盖章 ； 学院党委正式 向学校党委 报送《发展对象名单》 。  

4  党支部召开会议讨论确定发展对象 ， 将《发展对象名单》上报学 院党委审核 备案 ；学院党委报学校党委备案 。  4 月 1 6 日   （周 四 ）前  10 月 30 日   （周 五 ）前  

5  发展对象参加校级党课培训  5 月 初  11 月 初  校级党课培训为发展前的集中培训： ①应主要为报送本学期发展 对象名单中人员。②不参加该学期校级党课，本学期不能发展。  

6  党支部对发展对象进行政治审查  5 月 15 日 （周 五 ）前  1 1 月 18 日   （周 三 ）前  政治审查结果形成《政审综合意见》。 学院党委对发展和转正材料 进行初审，并填写 《发展党员工作组织材料初审情况登记表》 。  

7  学院党委 初审 发展对象的发展材料和预备党员转正材料  

